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Faaliyet is Akisi

Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dig Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Ogretim elemanlarinin gorevlendirilmeleri ve haftalik
ders programlari ilgili birimin yonetim kurulu yoksa
rektorliik yonetim kurulunda egitim-6gretim baglamadan
onaylanmak iizere sunulur. (Ogrenci isleri birimi
tarafindan)

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Birimi
Boliim Baskanligi
Yonetim Kurulu

https://ebys.mu.edu.tr/

Ders programlarinin onaylanmasini takiben Ogrenci Bilgi
Sistemine (OBS) islenir. (Ogrenci isleri birimi tarafindan)

Ogrenci Isleri Personeli

Ogrenci Isleri Birimi

https://obs.mu.edu.tr/oibs/

Ek ders otomasyon sisteminde kayitli olan akademik
personeller kontrol edilir.Goreve yeni baslayan
akademik personel varsa sisteme eklenmesi saglanir.

Idari gorev alan veya unvan olarak yiikselen
akademik personel var ise ek ders otomasyon
sistemindeki bilgileri giincellenir.

Mali isler Birimi Personeli
Personel Isleri Birimi

Mali isler Birimi Personeli
Personel Isleri Birimi

https://obs.mu.edu.tr/ekders/

OBS sisteminden Proliz ek ders 6deme sistemine veriler
aktarilir. Aktarilan veriler, ilgili Ogretim Elamanina teyit
etttirilir.

Mali isler Birimi Personeli

Strateji Geligtirme
Dairesi Bagkanlig

https://obs.mu.edu.tr/ekders/

Tiim birime ait islemleri gosteren
gorevlendirme,haftalik ders programlarina dair alinan
tiim y6netim kurulu kararlar1 onaylar ile bir niisha
SGDB bir niisha da birimde kalmak iizere ana dosya
arsivlenir.Bu ana dosyada degisecek bilgiler ilgili
donem 6demesinde ilgili 6gretim elemaninin ders
yiikii formuna eklenmesi saglanir.

Mali Igler Birimi Personeli

Ogrenci Isleri Birimi
Personel Isleri Birimi

ilgili 6deme déneminde telafi programi olan akademik
personel var ise (rapor veya gorevlendirme gibi
nedenlerle) telafi programi Proliz ek ders sistemine
iglenir.

Mali Isler Birimi Personeli
Personel Isleri Birimi

Personel Isleri Birimi

https://pbs.mu.edu.tr/

https://obs.mu.edu.tr/ekders/

Rektorliigiin belirledigi 6deme donemleri gergevesinde
gergeklesen fiili dersler ¢ergevesinde ders yiikiiniin agan
kisimlar kadar 6deme yapmak tizere Proliz ek ders
modiiliinden ¢ikt1 alinarak ilgili dSnemin 6deme bildirim
beyani imzalattirilir. Sirastyla Boliim Bagkanina ve Birim
Amirine imzalatilir

Mali Igler Birimi Personeli
Boliim Baskant
Birim Sorumlusu

Mali Isler Birimi Personeli
Boliim Baskant
Birim Sorumlusu

https://obs.mu.edu.tr/ekders/

https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm

Proliz ek ders modiiliinden hesaplama yapilarak veriler
KBS ek ders modiiliine aktarilir ve Odeme Emri Belgesi,
Banka Listesi, Ek ¢aligma karsiliklar1 icmali ve diger ek
ders yiikii bildirim formlari ve ana dosyadaki bilgi
degisikleri ile beraber 1slak imzal olarak bir niisha SGDB
bir niisha da birimde kalmak iizere islem yapilir

Mali isler Birimi Personeli

Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanlig

https://obs.mu.edu.tr/ekders/

Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanlig

https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm

On mali kontrol islemi sonucunda hata varsa iade edilir
yoksa muhasebe kesin hesap sube miidiirligiine
gonderilir. Bankaya gonderilmek iizere mutemetten
digital banka listesi istenir. Odeme islemi yapilarak islem
sonuglandirilir.

Mutemet

Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanlig

https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm
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